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Adjuntar documentacion adicional a una solicitud en

EducamosCLM. Actuacion desde perfil Ciudadano.

(S6lo se puede adjuntar por esta opcion del 13 al 26 de julio de 2023)

Antes de iniciar el procedimiento de adjuntado es necesario escanear los documentos en formato
PDF, con 5 MB de tamafio mdximo y el nombre tnicamente contendrd letras, nimeros y el guion

alto.

Desde el perfil del solicitante:

Seleccionar: Mis tramites (1) > Mis solicitudes > Mis solicitudes (2) > Seleccionar la ULTIMA
SOLICITUD registrada (3) y pulsar sobre el nombre del alumno para desplegar menu opciones

(4).

Seleccionar opcidn “Presentar documentacion adicional” (4)
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Aparecera la siguete pantalla para el adjuntado:

DATOS PERSONALES
Nombre: [Geasns .
Primer apellido: 505 2

Documentos Adicionales de Ayuda para Libros y Comedores Escolares

o *

Pasap.

DNUNIE:

Segundo apellido: [Esie

rsidad Laboral| 3

Niimero Escolar: 6z

Fecha de nacimiento: [1Simeans =

ARCHIVOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD CON ANTERIORIDAD
No se ha adjuntado documentacion, en la solicitud,

TIPO DE DOCUMENTACIONES
Documentacién de Unico Firmante:
Familia monoparental
"] Fallecimiento del ofro progenitor

[C] Separacién legal

| Orden o sentencia de alejamiento u ofras medidas cautelares

7] Imposibilidad material de contactar con el ofra progenitor, por residencia en otro pais o desconocimiento de su domicilio

om circunstancias (especificarl

situscion familiar especial

Documentacion Tributaria

| Declaracion del impuesto sobre la renta emitido por AEAT.

| Certificacién de ingresos emitiio por AEAT.

| Certificacion de ingresos relativos a otras prestaciones piblicas exentas IRPF.

Documentacion Adicional

[[EBaminar_|
[ Examinar |
:

| Examinar_|

2 T —
misolcitudadmisionsebrero.

| Examinar_ |

[ Examinar |

| Certificado de via laboral emiticlo por la Tesoreria General de la Seguridad Social acompafiado de los certificados o las néminas que se relacionen en la vida laboral, | Examnar |

7| Informe actualizado de los Servicios Sociales.

Otros documentos. Especificar:

Documentacion de Identidad
| Documento Nacional de Identidad (DMI).

71 Nimero de Identidad de Extranjero (NIE).
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Para adjuntar > Seleccionar el tipo de documentacién (1) > Hacer clic en “Examinar” y buscar
en el ordenador el fichero previamente escaneado (2) >y terminar dando icono "Aceptar” (3).

Si el fichero no retne los requisitos se mostrara este mensaje:

l1de4




papassecvir-prejccm.es dice

El nombre del fichero debe estar formado por letras y nimeros, o el

caracter '-'. No se admite espacio blanco ni otros caracteres.

s

Cwm o razap ey

Si el fichero se ha adjuntado correctamente, se mostrara asi:

# Ofras circunstancias (especificar): misolicitudadmisionafebre

situacion familiar ezpecial

Podemos adjuntar mas ficheros, volviendo al punto inicial > Mis tramites (1) > Mis solicitudes >
Mis solicitudes (2) > Seleccionar la ULTIMA SOLICITUD registrada (3) y pulsar sobre el nombre
del alumno para desplegar menu opciones (4).

Ahora la pantalla mostrard en el bloque “Archivos adjuntos a la solicitud.” el fichero
adjuntado en actuacidn anterior:

ARCHIVOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD CON ANTERIORIDAD
FICHERO DESCRIPCION DEL DOCUMENTO FECHA DE PRESENTACION

misolicitudadmisionafebrero.pd| |Ofras circunstancias (especificar). situacion familiar especial 04/05/2018 15:34:32

Se pueden adjuntar varios ficheros en una misma opcion de documentacién, siempre que los
ficheros tengan nombres diferentes:

ARCHIVOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD CON ANTERIORIDAD

FICHERO DESCRIPCION DEL DOCUMENTO FECHA DE PRESENTACION
opc| |Otas ) situacion familiar especial 04/05/2018 15:34:32
osei |Otras i ) situacion familiar especial 2 04/05/2018 15:37-02

Para comprobar los documentos anexados a una solicitud se tiene la opcién Ver adjuntos sobre
la solicitud.

Numero total de registros: 6

Solicitante Tramite

Ge Limana [S0liCitud de Ayuda para Libros y Comedores

G © Descargar firmada s
© Descargar borrador

G | © VerAdjuntos = L
© Presentar documentacion adicional —

Se mostrara listado de los documentos que se han adjuntado con su fecha de presentacion.
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Documentos Adjuntos

Numero total de registros: 1 J’
Nombre Descripcion del documento, FECHA
sentencia-divorcio-2015.pdf| Separacion legal 16/04/2018 17:16:12

Adjuntar documentacion en EducamosCLM. Actuacion desde
perfil Secretaria.

Desde el perfil de Secretaria (1).

Nota: Para que se pueda actuar como representante con el perfil de “Secretaria”, desde el
perfil de “Direccion” se debe haber autorizarlo previamente: “Acceso por representante —
Seleccionar el tramite y marcar las personas que actuaran como representante”

Solicitudes > “Presentacion de solicitudes por representante” (2)

Seleccionar el Tramite > “Solicitud de Ayudas para libros y comedores Escolares. Curso
2022/2023” (3)

Introducir DNI o NIE del tutor que ha presentado la solicitud (4) y hace clic en “Refrescar” (5)
Seleccionar la dltima solicitud registrada del alumno (6)

Hacer clic sobre el nombre del alumno/a solicitante y Seleccionar la opcidn “Presentar
documentacién adicional” (7)
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© Consulta Datos

@ Tramites del centro

[3/05/2018 20:28 A.ASVF'-F'-' izl b [Firmada

Sy |02/0572018 12:48 AR ‘.1Fl.'n'.1-:|a|

Una vez que se muestre la pantalla de adjuntado, el proceso es igual al indicado en punto anterior.

Nota: E/ solicitante, y el centro puede ver los ficheros adjuntados, sobre la solicitud en la opcidn,
que se obtiene al pulsar sobre el nombre de alumno/a, “Ver adjuntos”. Se muestran los
documentos con la fecha de presentacion de cada uno.
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| © Datos de la solicitud
L+ ] Descargar firmada
| © Descargar borrador

1 © Presentar documentacion adicional

Documentos Adjuntos

Nimero total de registros: 2
Nombre Descripcion del documento FECHA

Declaracion del impuesto sobre la renta
emitido por AEAT.

Certificado de vida laboral emitido por

|a Tesoreria General de la Seguridad Social
acompafiado de los cerificados o las néminas
que se relacionen en la vida laboral.

certificado.pdf 04/06/2018 074427

certiflaboral.pdf 04/05/2018 074611
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