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Introduccion:

Esta "Guia del Alumnado" tiene un objetivo principal: ensefar a los alumnos de los
ciclos formativos de formacion profesional de la modalidad E-Learning a realizar los
pasos basicos asociados a este tipo de ensefanza (enviar un correo a tu profesor o
tutor, realizar un examen, etc.) a través del Aula Virtual.

También queremos dar a conocer lo que ofrecen los cursos a los que, sin ser alumnos,
accedéis a este Portal de Educacion de Castilla -La Mancha para obtener informacion
sobre esta modalidad de ensefianza.

La idea es que dispongais de una "guia de referencia rapida" para que en cualquier
momento un alumno que no recuerde cOmo enviar una actividad, por ejemplo, pueda
consultar como se realiza paso a paso en estas paginas.

La modalidad E-Learning es un proceso de ensefianza-aprendizaje que se realiza a
través de Internet y que en la actualidad constituye una de las estrategias formativas
que permiten la formacién del alumnado. El término E-Learning es la simplificacién de
“Electronic Learning”. Este concepto reune a las diferentes tecnologias y a los
aspectos pedagoégicos de la ensefianza-aprendizaje.

Moodle es la aplicacion empleada por la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
de Castilla — La Mancha para crear y gestionar la plataforma educativa,
constituyéndose como un espacio donde se organizan los recursos educativos y
donde se constituye el acceso a esos recursos por los estudiantes, permitiendo
ademas la comunicacién entre profesores-tutores y alumnos.

Es importante aclarar que este tipo de ensefianza no permite Gnicamente el acceso a
un sitio web en el que leer e imprimir contenidos, sino que la participacion y el
intercambio de informacion se consideran la base de esta modalidad de ensefianza.

Esperamos que esta “Guia del Alumnado” te resulte Util e interesante.

Para cualquier duda que te surja en relacion a los procesos descritos a
continuacién, podras contactar con la Unidad de Asistencia Técnica
de FP E-Learning por correo electrénico a fp.elearning@jccm.es
o por teléfono al 925 266 361.
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1. Acceso al Aula Virtual a través de la plataforma PAPAS 2.0.

1.1. Identificacion para acceder a la plataforma Papas 2.0.:

Para acceder al médulo de Aula Virtual, desde la que vamos a disponer nuestros
cursos (moédulos profesionales), debemos introducir en la barra de direcciones de
nuestro navegador web la siguiente direccion: https://papas.jccm.es/

Si observas la siguiente imagen, veras que Papas 2.0. solicita el acceso a la misma a
través de varios métodos de identificacion:

1. Identificacion con usuario de acceso de Delphos/Papas.

2. ldentificacion con el Sistema Cl@ve (desde ahi se puede acceder con
Certificado Electrénico).

3. ldentificacién con el usuario de empleado de la JCCM.

+

U Papas

Castilla-La Mancha

Elija el método de identificacion

Con el usuario de Delphos/Papas: Con el sistema cl@ve: Con el usuario de empleado de la
éQue es esto? éQue es esto?

éQue es esto?
+

\ cl@'ve,

He olvidado mi contraseiia de Delphos/Papas

Usuario:

IR AL ACCESO CENTRALIZADO

P CONOCE _i | ULmiMAs
PAPAS 2.0 - NOTICIAS

1.1.1. Acceso a Papas 2.0. con el usuario de Delphos/Papas:

El acceso utilizando credenciales usuario/contrasefia de Papéas o Delphos es un
método de acceso que requiere tener y recordar los datos de acceso propios de
Delphos (para profesores y personal de administracién usuarios en activo de la
aplicacion) y Papas (para padres/madres y alumnos/as). Los profesores acceden a
Papas con los mismos datos de acceso que a Delphos.

Una vez que se introduzcan las credenciales (el usuario y la contrasefia) hay que
pulsar el botén "Iniciar Sesion".
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Con el usuario de Delphos/Papas:

cQue es esto?

Usuario:

c m 14

Contrasefa:

He olvidado mi contraseiia de Delphos/Papas

S

Si has olvidado la contrasefa de Delphos/Papas, puedes pinchar en el enlace “He
olvidado mi contrasefia de Delphos/Papas” con la finalidad de Recuperar la

contrasefa:

Con el usuario de Delphos/Papas:

¢Que es esto?

Usuario:

Contrasena:

He olvidado mi contraseiia de Delphos/Papas
INICIAR SESION

Para obtener una nueva contrasefia, introduce tu documento identificativo (DNI, NIE) y
se mandara un mensaje electrénico con las instrucciones para acceder.

En este sentido, el email que se registré para la creacion de las credenciales de Papas
debe estar completamente operativo ya que es en ese correo electronico donde
recibiremos un aviso y un link para restablecer la contrasefia.
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-
Papas

Recuperacién de Contraseﬁa/

Para obtener una nueva contrasefia, introduzca su documento identificativo (DNI, NIE) y le mandaremos un mensaje electrénico con las instrucciones para acceder
Inserte su documento
identificativo:

Pulse aqui si no consigue distinguir bien el texto
Introduzca el texto que
aparece en la imagen:

Aceptar  Cancelar

Si después de intentar recuperar las contrasefias de Papas 2.0 sigues teniendo
problemas, deberas contactar con el centro educativo o con la Direccion Provincial de
Educacion, Cultura y Deportes correspondiente.

Tienes mas informacion detallada sobre Papas 2.0. en el siguiente enlace:
http://www.educa.jccm.es/alumnado/es/papas

e Acceso a la plataforma de Papas (enlace correcto).

e Ayuda para el acceso a Papés 2.0.: aqui te explican detalladamente qué pasos
debes seguir para acceder con éxito a la plataforma educativa.

¢ Recuperacion de contrasefias especificas de Papas 2.0.

e Videotutoriales Papas 2.0.

1.1.2. Acceso a Papas 2.0.utilizando sistema Cl@ve:

Cl@ve es un sistema orientado a unificar y simplificar el acceso electrénico de los
ciudadanos a los servicios publicos. De esta forma no es necesario tener unas claves
propias de Papas o de Delphos, sino que ha de estar registrado en Cl@ve y con los
datos de acceso proporcionados accederia a estas aEIicaciones, de la misma forma

gue acceder a otros servicios de la administracion.

Mas informacion http://clave.gob.es/clave Home/clave/queEs.html

Informacion sobre registro y obtencién de la clave:
http://clave.gob.es/clave Home/clave.html
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Para poder identificarnos con un Certificado Electronico, deberemos identificarnos en
Papas 2.0. clicando en el acceso del Sistema Cl@ve:

e —> cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse registrarse

1.1.3. Acceso a Papas 2.0. utilizando sistema de autenticaciéon centralizado:

Este acceso es exclusivo para el personal de la JCCM, permite la entrada al sistema
utilizando los mismos datos de acceso que dispone para otros servicios y aplicaciones
corporativas (webmail, chronos, etc).

1.2. Acceso al Aula Virtual tras identificarnos en la plataforma Papas 2.0.:

Tras identificarte correctamente en la plataforma educativa Papas 2.0. podras acceder
a cualquiera de los tres moédulos o blogues siguientes: Secretaria Virtual,
Comunicacion y Aula Virtual.

Papas

Seleccion de modulo

Je Cesea

, e
'T"’“’ H % Papés20 “w Popas20
= UG VIRUG — R ',"'m;‘r ¢ 00 CON

aedcrelana
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1.2.1. El modulo de Aula Virtual te mostrara una relacion de los maodulos
profesionales en los que has sido inscrito como alumno. Es posible que el
modulo de Aula virtual no lo tengas activado hasta que seas incluido en los
Cursos.

1.2.2. El médulo de Secretaria Virtual es el médulo de servicios de administracion
electrénica que proporcionan informacion y permiten la tramitacion completa de
procedimientos relacionados con la educacidn no universitaria. Desde la
Secretaria Virtual podras acceder a la Secretaria de su centro educativo por
medios electrénicos sin necesidad de realizar desplazamientos. Se ofrecen
todos los tramites que puedes realizar con la administracién educativa.

1.2.3. El modulo de Comunicacion te dara acceso a una serie de informaciones
relacionadas con tu seguimiento educativo, datos de tu centro, la agenda...

En el siguiente enlace puedes acceder a unos video-tutoriales de la plataforma
educativa Papas 2.0. que te facilitaran el manejo de la plataforma:
http://www.educa.jccm.es/alumnado/es/papas/videotutoriales-papas-2-0

Desde los mddulos de Comunicaciony Secretaria Virtual podras indistintamente
acceder al modulo Aula Virtual. Para ello pulsa sobre el enlace situado en la parte
inferior izquierda de la interfaz.

& Castilla-La Mancha s

T Conseie e Eccacon Cubunn y Deportes
%  Papas 2.(
retaria Virtual
Tramvitocion por Intarmst
e
Mis expedientes 0 Noticias/ Avisos
Mis datos. . :
PRESENTACION DE SOLICITUD COMO VAN MIS TRAMITES
Admision Otros
clam o @ i ip P P 3 32019 o @
n Becas y Ayudas
= Solld d Ay s Lo  Cometoes Esias. CosoTTia0ts @ gp

Recuerda que si tienes problemas de acceso a través de PAPAS 2.0, y por extension
al Aula Virtual, puede ser debido a los siguientes motivos:

1. No recuerdo la contrasefa: pulsa la opcidn de “Recuperacion de contrasenas”.

2. No recuerdo el usuario de acceso: solicita nuevas claves de acceso
directamente en tu centro o en la Direccion Provincial de Educacion
correspondiente.
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2. Acceso a Mis Cursos.

Al acceder al médulo Aula Virtual aparece el “Area personal’, personalizable a gusto
del usuario.

En la “Vista General de Cursos” se ofrece al usuario (estudiante) una vision de
conjunto de todos sus cursos y, dentro de ellos, las Actividades que requieren su
atencion: por ejemplo, en los Foros se informa de nuevos mensajes y en las Tareas,
se indica si hay tareas pendientes de envio.

La relacion de tus cursos puedes verla a través del listado del bloque central “Vista
General de Cursos”, como hemos comentado, o mediante el bloque Navegacion
pinchando en “Mis Cursos”. De ese modo el bloque Navegacion te muestra el “Curso
actual” en el que estas trabajando y el resto de “Cursos” en los que estas registrado.

AulasFP_2018-2019 : e - Nombre Apellide 1Apellida 2

Personaiizar esta pégina

o hy archivos disponibies
Ciclo Comin: CFGS Administracion y Finanzas R Lo P
(Universidad Laboral)

(itimos 5 manutos)

Hay nuevos mensajes en el faro

L Hay nuevos mensajes &n &l foro

AulasFP_2018-2019

[LE-Gestién logistica y comercial AFI-EL]

General

|Bienvenid@ al médulo de Gestion Logistica y Comerciall

Situacion
Antes de reviséis la Guia del alumnado, .
el Programa del médulo de Ges

i1Animo a tod@s!!

» General

Si te surge cualquier duda puedes contactar con:

» Tema 1
» Tema2 Tutor del modulo s . = twm. . Cu il e
Horario: martes de 18.50h a 20:4Ch, miércoles de 18:50h a 19:45h
» Tema3
» Tema 4 Recursos generales.
Tema 5 >
» Tema M programacion Gestion Logistica y Comercial
» Tema7
» Tema 8
» Tema 9 i Glosario para GLC
» Tema 10
Mi Correo

w Mis cursos

LO_COMUN_AYF_TO Area de comunicacion

Eoro genera 1 mensaje no leido

Guia del Alumnado de Formacién Profesional modalidad E-Learning Castilla-La Mancha 9
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También puedes acceder a los bloques Navegacion y Administracién que veremos
mas adelante y otros bloques configurados por defecto. Esta primera pagina o “Area
personal” se puede personalizar pinchando en “Personalizar esta pagina”.

AulasFP_2018-2019 Espafiol - Intemacional (es) ~ -

Area personal m m Restablecer pagina a por defecto Dejar de personalizar esta pagina
e o
Area personal Mover bloque No hay archivos disponibles
= Inicio del sitio
» Pagines del st Ocultar bloque:-":'-‘:‘»' AL DE CURSOS s Gestionar ficheros Privados.
» MiCorreo + -
XM srecs Numero de cursos para mostrar. 5 USUARIOS EN LINEA am
» CICLO_COMUN_AYF_TO
» Mosirer iodos simpry -~ Accionesidellblogue) s
B q (ultimos § minutos)
Ciclo Comun: CFGS Administracion y " =
clo Finanzas (Universidad Laboral) o "
.- o
-
» Administracion del sitio "
-
-
.IF | 5
Aarider . == N N L -
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3. Menu de usuario, datos personales y preferencias.

Antes de empezar a estudiar los modulos profesionales e-Learning debes revisar
todas las opciones relacionadas con el usuario.

En la Cabecera, en la parte derecha, es donde consta el nombre y apellidos del
usuario, la imagen (si se ha insertado) y el Menu de Usuario en el que puedes acceder
a varias opciones:

Usuario, | 4 peri
Bl Calificaciones
P Mensajes

¥+ Preferencias

[ Salir

A. Area personal: te muestra la misma pantalla que te aparece al acceder al
Aula Virtual.

B. Pefrfil: accedes a la pagina donde se muestra tu perfil.

C. Calificaciones: puedes acceder al calificador de los médulos que impartes.

D. Mensajes: para mandar mensajes personales a los usuarios de tus cursos.

E. Preferencias: puedes configurar distintas opciones de tu cuenta de usuario.

F. Salir. Para cerrar la sesion. Igualmente se puede cerrar la sesion pinchando

la parte inferior donde pone “(Salir)”.

Moodle Docs para esta pagina

Usted se ha identificado como "R n m = me (Salir)
Pagina Principal

Guia del Alumnado de Formacién Profesional modalidad E-Learning Castilla-La Mancha 11
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3.1. Perfil:

Clicando en “Perfil” podras acceder a la informacién de tu usuario y editar los datos
gque consideres necesarios pulsando el enlace “Editar perfil”:

AulasFP_2018-2019 Espafiol - Internacional (es) ~

= N TIIRE N I

Area personal  Perfil

7
7
Detalles de usuario e
Area personal Editar perfil

Inicio del sitio . o,
gt o Direccién de correo

aginas del sitio . .

= = m
Mi Correo
Mis cursos

Detalles del curso

En la pestafia General de “Editar perfil” puedes incluir si lo deseas una direccion de
correo electrénico para que la plataforma educativa te envie comunicaciones, te avise
de nuevos mensajes del foro y otras notificaciones, siempre y cuando esté
correctamente configurada la Mensajeria.

Editar perfil
Expandir todo

General

Imagen del usuario

Imagen actual  Ninguno

Imagen nueva Tamafio méximo para nuevps archivos: 3GB, NIMEro mé&ximo de archivos adjuntes

-

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos
Descripcion de la imagen

Nombres adicionales
Intereses

Opcional

Actualizar informacion personal

Como hemos comentado en la pestafia General debemos comprobar si nuestros datos
son correctos sobre todo el campo de direccion de correo electronico. Es
recomendable que actualices la direccion de correo electronico en el caso de que la
que se muestre por defecto sea incorrecta.

Guia del Alumnado de Formacién Profesional modalidad E-Learning Castilla-La Mancha 12
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General

Nombre de usuario

Escoger un método de  Usar un servidor CAS (SS0)
identificacion:

Cuenta de usuario suspendida

La contrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es), al menos 1 digito(s), al 1
alfanumericos como *-, 0 #

Nueva contrasefia Desenmascarar

Forzar cambio de contrasefia
Nombre*
Apellido(s)*
Direccién de correo* [l _
Mostrar correo  Mostrar mi direccién de correo s6lo a mis compaieros de curso ¥
Ciudad

Seleccione su pais Seleccione su pais. v

Zona horaria  Europa/Madrid

Descripcion

La pestafia Imagen de Usuario te permite subir una fotografia personal para que el
resto de compaferos y profesores pueda identificarte y ésta aparezca en las
intervenciones de los foros, chat, etc, en lugar de la imagen que se muestra por
defecto.

Es aconsejable afiadir fotos tipo carné, normalizadas y neutras. Debemos evitar
imagenes que no sean acordes al entorno virtual de aprendizaje en el que estamos
trabajando. Se puede incluir una fotografia arrastrando y soltando el archivo el archivo
de imagen como se ve en la siguiente pantalla:

~ Imagen del usuario

Imagen actual  Ninguno

Imagen nueva

Descripcion de la imagen

Cuando terminemos de editar la informacion del perfil del usuario hay que pulsar el
botdn “Actualizar informacién personal’”.

N

Actualizar informacion personal

En este formulario hay campos obligatorios *.
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3.2.  Preferencias:
Dentro del Menu de usuario tenemos la opcién de “Preferencias”:
AulasFP_2018-2019 Espafiol - Intemacional (es) ~ m
[ | L - |
Area personal - Preferencias
Preferencias
Area personal
Inicio del sitic
Paginas del sitio Cuenta de usuario Roles Blogs
ez Editar perfil Asignaciones de rol de este usuario Preferencias del blog
Mis cursos Idioma preferido Permisos
Configuracion del foro Compruebe los permiscs

Configuracion del editor
Claves de seguridad

Mensajeria
Administracion del sitio

Insignias
Gestionar insignias

Preferencias de insignias
Configuracion de la mochila

Podemos configurar en la Cuenta de usuario el Perfil (ya visto), el idioma preferido, el
foro, el editor de texto, la configuracion del foro y la mensajeria, entre otros.

En la opcion “Preferencias” de Configuracion del foro puedes configurar que los
mensajes nuevos se resalten. De esta manera cada aportacion a los foros se resaltara
de modo que tengas un aviso de que hay nuevas aportaciones al foro sin leer:

Cuenta de usuario Configuracién del foro
Configuracion del foro
Tipo de resumen de correo Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) v
Subscripcién automatica al foro Si: cuando envie un mensaje suscribame a ese foro v

Rastreo del foro Si: resaltar los mensajes nusvos v

Guardar cambios Cancelar

En la Mensajeria podemos especificar los métodos de notificacion para los mensajes
entrantes ya sea a través de una notificacion emergente (en la plataforma educativa)
0 a traves del correo electrénico o email (éste Gltimo actualizado correctamente desde
“Editar perfil”).

Para activar o desactivar los métodos de notificacion del sistema simplemente
debemos marcar lo que deseemos dentro del tipo de notificacion (en negrita):

Guia del Alumnado de Formacién Profesional modalidad E-Learning Castilla-La Mancha 14
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Configurar los métodos de notificacion para los mensajes entrantes
Sistema Notificacion emergente Email
Mensajes personales entre los usuarios
Cuando estoy conectado CJ
Cuando estoy fuera de linea =i =l
Notificacion de aprobacion de solicitud de creacién de curso
Cuando estoy conectado =l
Cuando estoy fuera de linea =l

Por todo lo anterior es muy importante que en nuestro “perfil” tengamos una direccién
de correo electrénico operativa de modo que la notificacion de los mensajes entrantes
nos llegue con éxito a nuestro correo electrénico (externo). Esto no debemos
confundirlo con la herramienta Mi correo disponible en el bloque Navegacién.

El Menu de usuario nos permite acceder rapidamente a los Mensajes (que veremos en
esta Guia en su apartado correspondiente) y a las Calificaciones, asi como a Salir de
la plataforma educativa.

E 'm maa. -
Area personal
Perfil
Calificaciones

Mensajes

Preferencias

——— . sair
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4. Estructura del Aula Virtual y de Mis Cursos.

La péagina principal del curso tendra una estructura similar para cualquiera de los
mddulos profesionales en los que el alumno esté matriculado.

Los blogues son herramientas que permiten acceder a varias utilidades del curso y se
encuentran en las columnas izquierda y derecha. Hay bloques configurados por
defecto en todos los cursos. El profesorado puede decidir que bloques se muestran,
asi que su presencia en un curso dependera de su decision.

Los bloques se pueden ocultar o acoplar a decision del alumno y para ellos sélo hay
que hacer clic en los cuadraditos que aparecen en la esquina superior de cada bloque.

Al ocultar el blogue (pinchando sobre el cuadradito con el simbolo -) éste se repliega y
s6lo muestra su titulo. Se puede mostrar de nuevo pinchando en el cuadradito con el
simbolo +:

N v Unidad :

Area personal | Ocultar blogue Navegacién i
Inicio del sitio

- Daninac Adal eitin -

Ut

Unidad

Mostrar bloque Mavegacion i

Al acoplar el blogue éste se mueve a la izquierda de la pantalla. Esto no significa que
haya desaparecido sino que éste se ha acoplado o colocado a la izquierda; se puede
acceder a todas sus herramientas pulsando sobre el bloque acoplado:

I
' Area personal Acoplar blogque Navegacion |-I
Inicio del sitio |
PaAninac el citin =
Area personal Tema 1 Unidad *
5
)
&
g
>
L] Ur
Administracion del curso
Calificaciones ec
1tos
g
& i
Area personal
nicio del sitio m
Paginas del sitio i
nm
Participantes one
Blogs del sitio
nsignias del sitio entos

Marcas - AC
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Lo mas destacable de la estructura de un curso son las cuatro grandes areas en las
gque se organiza el mismo:

AulaVirtual_2016-2017 Espafiol - Intemacional (es) - GAB E C.E RA Nombre Apellido1 Apellido2 = I
A 4 =) AL

AT e AP e LA B

Inglés (FPF_ING) RARTEIDERECH
Area personal FPF_ING_1 AI P RI N GI PAL

iBienvenid@ al modulo de Ingiés!

(dltimes & minutos)
Situacion actual: Ninguno
Antes de iniciar |a primera unidad os recomendamos que reviséis a Guia del alumnado, ubicada
en el Curso comiin 2 todo el alumnado “CFGM Farmacia y Parafarmacia” y el Programa del
médulo de Inglés:

Participantes

BLOQUESH

ADMINISTTRACION

itAnimo a tod@s!!

Area personal
Inicio del sitio Actividad desde miércoles, 14 de septiembre
s Site surge cualquier duda puedes contactar con: de 2016, 13:59

o Profesoria del madulo: Nombre y/Apellidos, del| tutor/a Informe completo de |a actividad reciente.
Curse actual Horario de atencion o Sin actividad reciente
FPF_ING_1

Participantes
Insignias Communication Resources

General

Tema 0 = General Forum Recopila & imprime los contenidos de cada
Tema 1 General Resources unidad
Tema 2
Terma 3 @ Bilingual Dictionary
Tema 4 a Dictionary with P
Tema 5
S (@] Pronunciation Dictionary
Tema 7 @] Text to Speech (Voice Generator)
el Foros Tematicos
Cursos

Tema 0
Administracién del curso
Calificaciones R
Banco de preguntas Unit 0.- Round-up!

1. La Cabecera donde consta el nombre y apellidos del usuario, la imagen (si
se ha insertado) y el Menu de Usuario en el que puedes acceder a varias

opciones:

w Area personal

A Perfil
@ Calificaciones
¥ Mensajes

& Preferencias

2. El Bloque Principal muestra los recursos o actividades del curso, ademas
de la Situacion Inicial del mismo y los datos de contacto del tutor. Mas
adelante se explican las utilidades de este bloque.

3. A la izquierda se encuentran los bloques de Navegacion vy
Administracion.

4. A la derecha de la parte principal del curso normalmente se ubican unos
bloques que son muy utiles para el desarrollo de la ensefianza, como son:
Personas, Actividad Reciente, Recopila

Estos bloques normalmente vienen configurados por defecto en todos los cursos.
El profesor tiene completa libertad como responsable del aula virtual para agregar
otros bloques y colocarlos a la izquierda o derecha de la parte principal del curso
indistintamente.
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A continuacién vamos a profundizar en cada una de las grandes areas que componen
el curso para que tengas informacién detallada de las utilidades de cada una de ellas:

El Blogue Principal contiene las siguientes utilidades:

1. El titulo del curso, la situacién actual y los datos del tutor (nombre, apellidos y
horario de atencién al alumnado).

2. Area de Comunicacion con el Foro general del curso.

3. Area de Recursos Generales: contiene el Programa del moédulo (fechas,
objetivos, contenidos, criterios de evaluacion, etc.) que cada tutor cuelga al
inicio del curso y el Glosario de términos del curso.

4. Los Foros Teméticos Evaluables: son al menos dos por curso y la participacion
es obligatoria para el alumnado ya que es una actividad calificable. Inicialmente
al comienzo del curso pueden no estar visibles ya que dicha actividad es
mostrada al alumnado a criterio del tutor cuando él lo decida.

5. Las Calificaciones de los exdmenes presenciales (examen de febrero, examen
de junio/septiembre y nota final del médulo).

Te advertimos que esta estructura puede variar de un curso a otro y para ello en
las siguientes imagenes te mostramos el curso desde la vista inicial al comienzo
del mismo y desde la vista que tendra a lo largo del curso:

iBienvenid@ al médulo de Sistemas Informaticos! iBienvenid@ al modulo de Sistemas Informaticos!
Situacion actual: Situacion actual: .
Antes de iniciar la primera unidad os recomendamos que reviséis la Guia del alumnado, Antes de iniciar la primera unidad os recomendamos que reviseis la Guia del alumnado,
ubicada en el Curso comun a todo el alumnadao "CFGS Desarrollo de Aplicaciones Web" y el ubicada en el Curso comun a todo el alumnado “CFGS Desarrollo de Aplicaciones Web™"y el
Programa del médulo de Sistemas Informaticos. Programa del médulo de Sistemas Informaticos.
jiAnimo a tod@s! iiAnimo a tod@s!!
Si te surge cualquier duda puedes contactar con: Si te surge cualquier duda puedes contactar con:
Tuter del modulo: Nembre, V) ap,e_llid_o,s tutor Tutor del modulo: Nombre y,apellidos, tutor:
Horario: Be lunss avisines ds 12303 14.00) horas (fuforia) Horario De lunes a vxc'n\e,s de 12,30 a 14.00 horas (tutoria)
Enviame un cofrec, un mensaje o aportacién al foro general Enviame un correo, un mensaje o aportacion al foro general

Recursos generales mm Recursos generales m@ LARGO
B Programacion del madul I méc
. -‘\IDQ\”‘.\T\TC\DI Eie moadulo m G—U RSG r n gel moauio m G U RSO
% (slosano para S

Glosario para S
Area de comunicacion i
Area de comunicacion
#= Foro General
Foro General
Foros tematicos
Tema 1
ematico
U I'Ildad de Trabajo 1- Hardware de un Calificaciones examenes presenciales

sistema informatico.

s (junio y/o septiembre)
Orientaciones.

Orientaciones para el alumnado. SI01

Contenidos.

.L 5101 Guiada.- Hardware de un sistema informatico.

Recursos.

- Foro para SI01
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El blogue principal ademas presenta los temas o unidades didacticas con las
siguientes utilidades:

a) Orientaciones: contiene las orientaciones al alumnado en la unidad de
trabajo.

b) Contenidos: paquetes SCORMs u otros recursos para acceder a los
contenidos.

c) Recursos: foro especifico de la unidad, el mapa conceptual de la unidad y
algun recurso con contenido.

d) Evaluacién: contiene las actividades calificables como son la tarea y el
cuestionario 0 examen (visibles 0 no segun se activen por el profesor).

Tema 1

Unidad de Trabajo 1.- Hardware de un
sistema informatico.

Orientaciones.

Orientaciones para el alumnado. SI01

Contenidos.

i SI01 Guiada.- Hardware de un sistema informatico.

Recursos.
| Foro para SI01
Mapa conceptual para SI01

SI0 Completa.- Hardware de un sistema informatico

Evaluacion. Joe—— m& &@)
/| Examen para SI01 LARGO E’EL
= Tarea para SI01 GU RSO
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Los bloques de Navegacion y Administracion se explican a continuacion:

1. El blogue de Navegacion contiene un menud en forma de arbol y tiene varias
opciones:

Area personal

Area perscnal Inicio del sitio

Inicio del sitio Paginas del sitio
Paginas del sitio Participantes
Curso actual Blogs del sitio
] Insignias del sitio
: Notas
Mi Correo
Marcas
Mis cursos Calendario

Curso actual

Mi Correo
Redactar
Bandeja de entrada
Destacado
Borradores
Enviado
Cursos
Basura
Preferencias

Mis cursos

a) Area personal: muestra informacion acerca de los cursos y sus actividades.

b) Inicio del sitio: Dirige a la pagina principal del entorno Moodle.

c) Paginas del sitio: contiene el listado de participantes entre otras herramientas
utiles.

d) Mi correo: esta herramienta de comunicacion se explica mas adelante en este
tutorial.

e) Cursos: una vez que estamos en un curso concreto, se nos mostraran dos
pestafias: el Curso actual en el que nos encontramos y Cursos (una lista de
todos los cursos en los que estad matriculado el alumno).

Area personal
Inicio del sitio

Paginas del sitio

( Curso actual ]

Mi Correo

Mis cursos

Guia del Alumnado de Formacién Profesional modalidad E-Learning Castilla-La Mancha 20
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2. Elblogue de Administracion permite al alumno acceder a sus Calificaciones:

ADMINISTRACION 86

w Administracion del curso
P Calificaciones

| H |
Del mismo modo desde el Menu de Usuario el alumno tiene acceso a las
Calificaciones:
| | | | ] H N

% Area personal

4 Perfil

o Cacsorws |

™ Mensajes

& Preferencias

» Salir
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Los bloques situados en la parte derecha del curso son los que vienen
configurados por defecto. De modo general estaran presentes los blogues Personas,
Actividad Reciente y Recopila

El profesor tiene completa libertad como responsable del aula virtual para agregar
otros bloques y colocarlos a la izquierda o derecha de la parte principal del curso
indistintamente.

Participantes

Actividad desde martes, 13 de
septiembre de 2016, 11:43
Informe completo de la actividad
reciente .
Sin actividad reciente

Recopila e imprime los contenidos
de cada unidad

El bloque Personas contiene el listado de alumnos del curso y permite enviar
mensajes una vez pinchado en enlace participantes. Esta utilidad del curso se explica
en esta guia en su apartado correspondiente

El bloque Recopila permite recopilar e imprimir los contenidos de la unidad
(entendiéndose unidad el paguete SCORM que el profesor haya mostrado al
alumnado).

Otros blogues que pueden estar en el curso, a decision del profesor, y colocados
indistintamente a la derecha o izquierda de curso son: el Calendario con los eventos
programados en el curso, los Eventos préximos programados en el calendario del
curso, etc...
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5. Presentacion de los contenidos del curso.

Una de las preguntas mas frecuentes de los alumnos de ciclos formativos modalidad
E-Learning es la relativa a como acceder a los contenidos del curso y su presentacion.

En cada modulo los contenidos apareceran divididos por unidades didacticas o temas.
Estos a su vez se organizan en forma de enlaces a cada uno de los recursos o
actividades. Para acceder a ellos simplemente tendremos que hacer clic sobre sus
nombres.

Tema 1

Unidad de Trabajo 1.- La comunicacion en
las organizaciones empresariales.

Orientaciones.

'

Onentaciones para el alumnado. CACO1

Contenidos. SG@RM

| i | Tema 1.- La comunicacion en las organizaciones empresariales

Recursos.
Foro para CACO1

Mapa conceptual para CACO1

Evaluacion.
&/ Cuestionario 1

| Tarea 1

Mas adelante vamos a profundizar sobre tres aspectos importantes relacionados con
los contenidos del curso.

Lo primero que debes hacer antes de acceder a los contenidos es configurar
correctamente las opciones de seguridad del navegador que utilices para que los
contenidos o recursos interactivos no sean bloqueados por el antivirus y tu navegador
no los considere como contenido inseguro, de modo que puedas visualizar el
contenido con éxito. En segundo lugar se explica cémo acceder a los contenidos del
curso y para finalizar se detalla como poder imprimir y/o descargarte los contenidos en
tu ordenador para que puedas leerlos y/o estudiarlos sin estar conectado al aula
virtual.
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5.1. Cémo configurar las opciones de sequridad del navegador:

Es muy importante configurar las opciones de seguridad del navegador que estemos
empleando al estudiar para que los contenidos puedan mostrarse con éxito. En este
sentido hay que tener en cuenta que algunos enlaces web, videos o presentaciones
son detectados como inseguros por los navegadores y es necesario configurarlos para
su correcta visualizaciébn. A continuacion te indicamos cémo configurar los
navegadores de internet mas comunes.

En Google Chrome:

-
T https://aulavirtual.castillalamancha.es/Curso_1617/mod/scorm/player.php?a=69998icurrentorg=eXeContenidos5450e134213: 2... =B

& https;//aulavirtual.castillalamancha.es/Curso_1617/mod/scorm/player.php?a=6999&currentorg=eXeContenidBs5450emmy, 3 @ 2

: : 2.2 Esta pagina esta intentando cargar secuencias de comandos de fuentes no autorizadas.
Unidad 1. La comunicacion | " .

La comunicacion

lempresarial.
25 nformacién ‘ Listo

Z° [Fincher ecpfi
cargardsecuenciaside
comandos]nolseguras

En Mozilla Firefox:

-
@ Mozilla Firefox @

© P | FRpPs://aulavirtual.castillalamancha.es/Curso_1617/mod/scorm/player.php?a=6999&currentorg= eXeC
I . o )
@@ aulavirtual.castillalamancha.es @ aulavirtual.castillalamancha.es squefias
P . te una el
onexion segura > Conexién segura sten. es (¢
A ‘
' L Verificado por: thawte, Inc.
Permisos ‘ Firefox ha bloqueado partes de esta \penden
No ha concedido ningiin permiso especial 3 éste & PRGNV R N SO Sert
Saber mas

sitio.

Desactivar proteccién por ahora

gi) mm / Mas informacién

Desactivadialproteccion]poifahoral
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En Internet Explorer:

m T https://aulavirtual.castillalamancha.es/Curso_1617/mod/scorm/view.php?id=1

Archivo Edicién Ver Fave® / m Ayuda
Au |am ‘ﬂm01 Eliminar el historial de exploracién... Ctrl+ Mayus+Supr

L~ac f T GEFE CFGSmeCIL LE GEFE C... %

Exploracién de InPrivate Ctrl+Mayis+P
Activar la proteccion de rastreo
Filtrado ActiveX

LE-GeStién e Solucionar problemas de conexion. ELear

Volver a abrir Gltima sesion de Exploracién

. Agregar sitio al menu Inicio ; @
Area personal GEFE CF; Cion a la empresa y su entorno

Ver descargas Ctrl+) /

Bl dor de el g 4 Blog | de este sitio... =
NAVEGAGION =~ B 2
) iltro SmartScreen L2 Desactivar el bloqueador de el g
Area personal Administrar complementos Confi i6n del bl dor de'el
= [nicio del sitio 5 - - =

C ion de Vista de compatibilidad

» Paginas del sitio

w Curso actual Suscribirse a esta fuente...

= GEFE CFGSmeCIL LE Deteccion de fuentes » Jpresay su entomo
elear Windows Update
b Participantes Panel de rendimiento Ctrl+Shift+U
» Insignias Herramientas de desarrollo F12
» General Afadir a Evernote 5
v Tema1

Notas vinculadas de OneNote
Orientaciones ps Enviar a OneNote

alumnado 1
Informar sobre problemas de sitios web

rado 1 Opciones de Internet

o rnr n s e EAE A e £ A A b A 8 S e s

"
\ Para saber mas

Ikea nos dice como trata de ser responsable con Ia sociedad en |a elaboracién de sus productos.

La RSC de lkea: "una lista sin fin"

El movimiento de la RSC nace en las décadas de 1950-1960 en Estados Unidos, cuando los consumidores empiezan a conci
como sus decisiones afectan a las empresas y, por consiguiente, de su capacidai para influir en la actuaciéon o comportami
mismas. \

Asi, a modo ilustrative, podemos contarte el caso de NIKE (adaptade de "El libro neg o de las marcas”. K.Werner y H.Weiss).
produjo en Nueva York una verdadera catastrofe para las relaciones publicas de Nike El asistente social Mike Gitelson, quier
cargo a jovenes del Bronx, les dijo que los trabajadores de Indonesia ganaban solar nte dos délares por dia y que a Nike
solamente cinco ddlares fabricar ese calzado, por el que ellos pagaban entre 10 v 180 ¢ lares. Les contd, ademas, que Nike r
una sola zapatilla en EE.UU., y que ése era uno de los motivos por los cuales a sus ', idres les resultaba tan dificil encon
Funciond. Primero, los jovenes enviaron cartas al director. Seguidamente, doscientos joven s de entre once y trece afios se diric
"Nike-Town" (una especie de supermercado vivencial que la empresa posee en Nueva York v, rodeados por las camaras de te
nifios -en su mayoria negros y latinoamericanos- parecieron cobrar mayor estatura. Uno de\ s activistas dirigio un mensaje a

UMiA mAnatras ba Ricinaas W otamakiAn nedamae aniailacka 10 \

e

Solo se visualiza el contenido seguro.  ;Qué riesgo existe? Mostrar todoe el contenido x
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5.2. Cmo accedo alos contenidos:

Al hacer clic sobre el contenido SCORM de cualquiera de las unidades nos abre una
nueva pantalla con la pestafia Info e Informes.

PPAAO1 Guiada.- Valoracién de la asistencia de urgencia.

Info nformes
Paquete SCORM de la unidad de trabajo

Entrar

Al pulsar en Entrar (de la pestafa “Info”) nos abre una nueva ventana que nos muestra
el contenido de la unidad de la siguiente manera:

T httpsi//aulavirtual.castillalamancha.es/Curso_1617/mod/scorm/player.php?a=664 g=eXeContenidosdeal28421f69365a783cscoid = 755668sesskey=EnCKIOBs1ABdisplay=popup&imode=normal - G... .= [ (=] [
B https://aulavirtual.castillalamancha.es/Curso_1617/mod/scorm/player.php?a=6644&currentorg=eXeContenidos4ea02842169365a783c&scoid=755
(" Titulo de la Unidad
PPAAO1 Guiada.- Valoracién de la asistencia de urgencia.
N\ DICE CONTENIDO
[Valol icién de la asistencia de urgencia. <
| T} velorscin de i asistensia ce ugen.. Valoracion de la asistencia de urgencia.

~
«{) Caso practico
Juan es un joven que caba de empezar a estudiar el ciclo de Integracion Social. Juan ha colaborado con una asociacion de personas con discapacidad. Hoy
se ha encontrado con Angel un amigo de su infancia y con el que hace tiempo gue no coincide.
-jHola Juan! Cuanto tiempo sin verncs. ;Que tal te va todo?
-Muy bien, Angel Acabo de empezar a estudiar el ciclo de Integracion social. Ya sabes que siempre me ha [lamado |a atencion.
-Estupendo,-responde Angel- Yo estoy terminando el ciclo de Atencion a personas en situacion de dependencia. En realidad acabo de empezar |as practicas

€n una residencia de mayores y algunos dias acudo a un servicio de ayuda a domicilio. No me extraiia que no nos hayamos visto. He estado muy liado con los
estudios y ayudando en [a asociacion de voluntarios

-La verdad es que haceis un gran frabajo. Antes no he podido colaborar en |a asociacion pero ahora tengo mas tiempo y puedo dedicar algunas tardes a echar

En esta nueva ventana aparecen dos partes diferenciadas, aparte del titulo de la
unidad: a la izquierda un indice con las paginas que lo componen y el contenido a la
derecha.

En la parte izquierda, el indice contiene varias paginas estructuradas en carpetas
azules. Podemos pulsar sobre cualquiera de las paginas para Vvisitarlas,
independientemente de que sigamos el orden establecido en el indice o bien seguir el
estudio de los contenidos SCORM por el orden del indice.

Es posible que el indice se repliegue en algiin momento de modo que sélo se vean los
titulos de las carpetas en azul. Para poder tener visibles todos los titulos de las
paginas simplemente debemos pinchar en la carpeta azul de nuevo para que se
desplieguen los contenidos y podamos hacer clic en ellos.

En este indice podemos ver dos tipos de marcas: verdes y amarillas. Las marcas
verdes indican que hemos completado o finalizado la lectura de la péagina y las
marcas amarillas nos informan de que hemos visitado esa pagina de contenido pero
no hemos finalizado el estudio.
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Estas marcas so6lo constituyen una orientacién para el alumno ya que muestran su
progreso por la unidad (contenido SCORM) y no implican que la actividad esté
aprobada o suspendida, ya que este tipo de actividad no es evaluable.

Imagen del indice con marca verde:

Unidad 1. Elementos patrimoniales de las organizaciones
econémicas

Elementos patrimoniales de las

organizaciones econdmicas. - 1.2.. Entes que intewienen en Ia

[F] Elementos patrimoniales de las organ. .. = = - .
- l 1.- .tt\:ti-.'i:s: 5c:>r!én'icsl-,' sector... aCtIVIdad econom Ica "

[l
B []12- Entes que intervienene. Ana rec{uerda los primeros u:ll'a:s de clase cuando le explicaron quiengs_ er
) 3 intervenian en la actividad economica. Lo recuerda como una clase muy Otil, &
D) 1.2.1- Clasificacion de empr... prefesor le explicd claramente el papel tan importante que llevan a cabe, las f
empresarial. empresas y el Estado. WVamos a ver quién son los que intervienen en |
cepto, funcio. .. economica.

B [ 3- Patrimonio y elementos patrim... Las actividades econdmicas no serian posibles sin la intervencion de los tr

[JAnexo.- Licencias de recursos. agentes o entes.

Las familias
Las familias pueden estar formadas por una o varias personas.

Imagen del indice con marca amarilla:

Unidad 1. Elementos patrimoniales de las organizaciones
econdomicas

Elementos patrimoniales de las

<
organizaciones econdmicas. 1.2.. Entes que |nte|’V|enen en Ia
[ m Elementos patrimoniales de las organ. .. T - =
B m 1.- Actividad econdmica y sector... aCtIVIdad economica.

T 1.1~ Actividad econdmica. _ . ) _
[ []12- Entes que intervisnen e, Ana rec'uerda los primercs d|a§ de clase cuande le explicarcn quienes eran los que
o intervenian en la actividad econdmica. Lo recuerda como una clase muy Gtil, en la que se
1.2.1.- Clasfficacion de empr... profesor le explicd claramente el papel tan importante que llevan a cabo, las familias, las
[]1-2- Actividad empresarial. empresas y el Estado. Vamos a ver quién son los que intervienen en la actividad

B ]2 Finalizado - Suspendido jio... economica.

& [32- Patrimonio y elementos patrim. .. Las actividades econdmicas no serian posibles sin la intervencién de los tres grandes

[] Anexe.- Licencias de recursos. agentes o entes.

Los contenidos tienen numerosos recursos interactivos, en los cuales al hacer clic
sobre ciertos elementos aparece mas informacion como son enlaces a paginas web
externas, presentaciones flash, imagenes ampliadas, ejercicios de autoevaluacion,
cuestiones practicas, etc.

Puedes ocultar o mostrar el indice (para poder tener la ventana entera con los
contenidos y visualizarlos mejor) pinchando simplemente en el botén Ocultar o
Mostrar, situado entre la parte izquierda y derecha de la ventana de contenido:

Vi
Ocultar_il/ Mostrar rac
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Una vez abierta la nueva ventana de contenido, la pestafia de Info del contenido
SCORM del curso nos informa de este estado y clicando en esa informacion nos
permite regresar a la pagina del curso:

PPAAO01 Guiada.- Valoracion de la asistencia de urgencia.

Info Informes

Este paquete SCORM se ha abierto en una nueva ventana, si haz finalizade viendo este recurso, haz clic aqui para regresar a la
pagina del curso

En la parte derecha de la nueva ventana se muestra el contenido de la unidad.
Podemos leerlo, clicar en los enlaces disponibles (en azul), visualizar los videos
explicativos y las presentaciones, realizar actividades de autoevaluacion (no
calificables), acceder a la definicion de varios términos (del glosario), etc...

2.5.- La cadena de supervivencia.

& Sabias que 1a parada candiaca sObita e una oe a8 principales causas de mortalidad en Europa?

Afecta a unos, T00.000 indviduos al afic. En @l momento en que se les practica e primer analisis da ritmo cardiaco, apraxdmadamente un
400 % de |as victimas de parada cardiaca stbita, Dresenta"uu'a filori|acion ventricular, por loque es posible revertinla mediante & uwso
de un desfibrilador aplicado precozmente.

.-’
Muchas viclimas de parada cardiaca subita pueden sobrev fque les -mem.x{'y ef la definicidn de “Fibrilacidn ventricular” (Se abre en una nueva ventana)

La cadena de supanvivencia, también llamacs cadena asistencial o cadena de la vida, 500 un conjunio de accionss qus conducen a optimizar la actuacion osl
SOCOMMISIA &N |38 Siluaciones 08 Urpancia vital.

Estas acciones inchuyen el reconocimiento precaz de la situacitn de l.ll;l\?ncla aclivacion de los servicios de emengencia,
resucitacion cardiopulmonar precor, desfibrilatidn pracaz y soporte vital avanzado

Un socorrista sin instrumental, pusde achuar en 1os dos primencs esiabones de la cadena I
Laos eslabones de la cadena de supervivencia son los siguientes: k" £
\ iﬁ' It
El primer eslabdn de la cadena &5 |a activacion del sistema de emergencias que s denomina comunmente PAS.
El segundo eslabbn se activa si la victima no respira, en este £aso aCIEMOS INLiandd LNa reanimacion mﬁomlnw;:ﬁ"
IBCOz.

En & tercer eslabdn se necesitan un medo especial, & desfibrilador &IIOHI&!IM (DEA). En &sla paso 3@ procede 3 una

desnibrilacion Drecot, us UMenta |35 Dokt Eases 08 SUDErVIVeNc id 08 1a victima. E| uso o8 63105 sQupos &3 Sencillo ¥

emEEezan a instalarse en todos los emplazamientos en los qui puede enconirarse un elevado NUMero & personas (estadios oe Mitbol, nranda-s concientos, e )

El Wtmo eslabdn e5 ¢ soporte vital avanzado v 580 puede sef (levado a Cabd por equipes eSpecializacs como los o las UVIS mdwiles, que disponen o2 medios:
AdeC uades para estas intervenc iones o en los hospitales

6 Autoevaluacion _
\__,—-—
Indica & orden comecto de los eslabones en L cadena de supenivenciac
Ejercicio de relacionar

Eslabones cadena dé supervivencia  Orden del eslabdn Orden

PAS . 1.- Primeno
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5.3. ;.CAmo imprimir y/o descargar los contenidos?

Es posible imprimir los contenidos del médulo (paquetes SCORM) para poder trabajar
con ellos sin la necesidad de estar conectado al Aula Virtual.

Para ello accede al bloque Recopila y pincha en el enlace "Recopila e imprime los
contenidos de cada unidad", como se muestra en la siguiente imagen.

Recopila & imprime los contenidos de cada
unidad

jBienvenid@ al moédulo de Comunicacién y Atencién al Cliente!

MNe hay mensajes en espera

Situacion actual: Mensajes

Antes de iniciar la primera unidad os recomendamos que reviséis |a Guia del alumnado,

ubicada en el Curso comdn a todo el alumnado "CFGS Administracion y Finanzas™y el
Programa del médulo de Comunicacion y Atencion al Cliente.

iiAnimo a tad@s

No hay mensajes nuevos

Si te surge cualquier duda puedes contactar con: Ver cormeo

Tutor del modulo:

Recursos generales.

Recopila e imprime los contenidos de cada

%} Glosario para CAC. unidad

Area de comunicacion

%=l Fore general

Tema 1

Unidad de Trabajo 1.- La comunicacién en
las organizaciones empresariales.

Orientaciones.

Orientaciones para el alumnado. CACO1

Contenidos.

8 Tema 1.- La comunicacion en las organizaciones empresariales.

En la siguiente pantalla se muestran todas las unidades que estan disponibles hasta el
momento a modo de enlaces. Para que el bloque Recopila funcione correctamente
deben estar mostrados los contenidos (paquetes SCORM) en el aula, de modo
contrario al no estar mostrados la pantalla aparecera vacia.

AulasFP_2018-2019 Espafiol - Internacional (es) ~

Recopila contenidos
Area personal /

CISTO1 Guiada.- El potencial solar y la implantacion de IST.
SIG02 Guiada.- Titulo.

CIST03 Guiada.- Configuracion del IST.

CIST04 Guiada.- El proyecto de la IST.

Pulsa en el enlace de cada unidad para que aparezca una nueva ventana con todo el contenido de la misma para imprimir.
Sdlo podra visualizarse correctamente a partir de la version 7 de Internet Explorer.
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Pulsa en la unidad o tema que desees (paguete SCORM) y automaticamente te
mostrara en una nueva ventana todos el contenido de dicha unidad, en forma de
pagina html.

o Curso: x | fAulavi x Y\ fAulavi x \fConter x ¥ [ exe  x {fAulaVi x ¥ fCurso: x | fhiTarca x VM OACT x ¥ fh Conter x Y [Jeke % % [ eXe

C' | B bwtps://aulavirtual.castillalamancha.es/Curso_1516/blocks/recopila/view.php?id=11256 Qe =

AVISO: Esta pagina ha sido generada para facilitar la impresion de los contenidos. Los enlaces externas a otras paginas no serdn funcionales

La comunicacion en las organizaciones
empresariales.

~
) -
Caso practico
- = Alejandro y Luna estan estudiando Asistencia a la Direccion y Administracion y Finanzas respectivamente. Estan en segundo
— = cursoy van a comenzar la FCT

Ambos van a realizarla en "Andalucia Vende S.L", una gran empresa dedicada a la venta y distribucion de productos tipicos

W= andaluces, con 180 empleados distribuidos en varios departamentos

4 El dia que llegaron a la empresa y los recibid Rafael. director de Recursos Humanos, les explicd que para realizar bien su
trabajo deberian conocer algunas cuestiones importantes: ;Qué tipo de empresa es?, ;cuantos departamentos hay?, ;que

funciones tiene cada uno de ellos?, ;jcomo y quién toma las decisiones en la empresa?, ;como fluye la informacion dentro de la empresa?, jcomo se

comunican con el exterior?, ;,qué imagen corporativa proyectan en sus comunicaciones?

Para dar respuesta a estas y a ofras preguntas importantes, ambos rotaran por los distintos departamentos y colaboraran en la organizacion de los
numerosos eventos en los que la empresa participa

Tl Gommwo  MnsTIRNG
T DEESPANA D IDUCAGION. CULTURA
N Y GERORTE

Materiales formativos de FP Online propiedad del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte.
Aviso Legal

Hay que tener en cuenta que la pagina generada con el Recopila facilita la impresién
de los contenidos pero en ningun caso los enlaces externos a otras paginas web
estaran disponibles asi como las animaciones, actividades y ventanas emergentes con
informacién adicional, ya que se tratan de recursos interactivos que carecen de
funcionalidad en estas paginas generadas.

Puedes guardar esta pagina html como archivo PDF (dependiendo del navegador web
empleado y de si tienes alguna herramienta instalada tipo PDF Creator) o puedes
imprimir a través de la opcién de tu navegador "Archivo/imprimir"

Es posible que en algin mdédulo (no en todos) aparezcan estos archivos generados
como archivos PDF y se encuentren ubicados dentro de cada unidad, listos para
descargar.

Puedes tener estos contenidos en otro formato, como por ejemplo en un documento
de Word para editarlo con tus preferencias (otros margenes, afiadir imagenes o texto
explicativo u otros enlaces web).

Para hacer esto debes (dentro de la misma pagina generada html con el Recopila)

“guardar la pagina como” pagina web completa y abrir posteriormente el archivo html
generado con el editor de textos de Word:
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AVISO: Esta pagina ha sido |
Abrir de los contenidos. Los enlace

Edit fun
Print
7-Zip »

ﬁ Analizar en busca de virus... Va I o rac i -6n l
Firefox stencia ¢

Abrir con »
Q A7 dir al archivo... Google Chrome
g £ adira "eXe.rar”

B | fadiry enviar por email...

Internet Explorer bo deibivice

Microsoft Word « Caso pI

6@

@ (nadir a "eXe.rar" y enviar por email Nvu Portable N
: 2 €S un joven que ace
Restaurar versiones anteriores : 2 i :
i Elegir programa predeterminado... Je Integracion Socia
| Enviar a o Una-asociacion de persor
ha encontrado con Angel
0 Cortar el que hace tiempo que ni
Copiar
) -jHola Juan! Cuanto tiem
Crear acceso directo
todo?
Eliminar
S X : P
>i Cambiar nombre -Muy bien, Angel. Acabo
. ¥ Abrir la ubicacién del archivo ciclo de Integracnon:;ocua
e | ha llamado la atencion.
T envic- Propiedades 3
€ eXehtrir— -Estupendo,-responde Ar
L) XolidoSign.csv ciclo de Atencion a perso
XolidoSign.log dependencia. En realidac
—- el akinam mam iime canidoaaa
E lg 7+ ¢ &mmml - Microsoft W
m Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Eevisar Vista Programadc
=L . i
j e Times New Rom = 12~ A" o7 | Aa~ | &, =~ =~ 'z IE AaBt
F‘_ 53 Copia j A *
egar = 2 - = = = ==
g jCoplarformato LI e X, X = == T Noi

Portapapeles (D)@ ento de Word editable
| porelfalumno

AVIS0: Esta pagina ha sido generada para facilitar la impresion de los contenidc

Valoracion de la asistencia de urgencia.

Caso prictico

Juan es un joven que acaba de empezar a estudiar el ciclo de Integracion Social. Juan ha colaborado con w
amigo de su infancia v con el que hace tiempo que no coincide.
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6. Herramientas de comunicacion: los foros, el correo
electronico y la mensajeria.

A través de las herramientas de comunicacién del aula virtual podras tener contacto
con el profesor y con el resto de tus compafieros.

Es muy util saber emplear adecuadamente estas herramientas para poder sacar todo
el partido al curso y el aprendizaje sea constructivo. Ademas a través de las
herramientas de comunicacién tu tutor podr4 seguirte y orientarte de manera
individualizada.

Dispones de varias herramientas de comunicacion que a continuacién te explicamos
brevemente:

6.1. Los foros.

Son espacios abiertos donde cualquier persona puede participar y por esa razon
constituyen una valiosa herramienta de comunicacién para el curso.

En el curso hay un foro general y foros especificos de cada unidad didactica donde
tanto los alumnos como el profesor pueden “afiadir un nuevo tema de discusion”, es
decir, realizar sus aportaciones.

Las intervenciones se agrupan por cadenas de mensajes relacionados con un tema.

El alumno y el profesor y en general cualquier usuario del aula virtual es responsable
de las aportaciones y contenidos que genere en los foros y de las consecuencias que
generen.

Los contenidos de los foros siempre deberan respetar la integridad de los usuarios,
emplearse con el maximo respeto y ética hacia los demas, utilizarse con absoluta
responsabilidad y contemplar el marco educativo de aprendizaje constructivo en el que
se encuentran.

Foro General

Utiliza este foro para debatir con el resto de tus compafieros y con los tutores, cualguier tema relacionado con el modulo.
Ten en cuenta que los mensajes que envies a este foro seran accesibles por todos los participantes del curso (alumnos y tutores).

Afiadir un nuevo tema de discusion

Foro unidad 1

En este foro podréis plantear cualquier cuestion relativa a los contenidos de esta unidad, para que ella tutor/a y vuestros/as compafieros/as
puedan responderos

Es conveniente consultar con frecuencia el foro tematico. ya que el/la tutor/a del modulo puede facilitar indicaciones con respecto a los

contenidos o aclividades de la unidad.

Afiadir un nuevo tema de discusion
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Los foros tematicos evaluables se trataran en su apartado correspondiente.

6.2. El correo electrénico.

Su funcionamiento es como cualquier otro correo ya que permite el envio de mensajes
que son normalmente de cardcter particular y no publico.

A través del correo electronico el profesorado puede mantener correspondencia
individual con el alumnado.

La unica diferencia es que es un correo interno, es decir, s6lo se pueden enviar y
recibir mensajes dentro del curso en el que el profesor y alumno se encuentren, no
permitiéndose enviar mensajes a otros usuarios matriculados en otros cursos. Por lo
tanto el correo electrénico es una herramienta de comunicacion que se emplea dentro
del propio curso.

Desde el Area Personal (bloque “Navegacion”) podras acceder al correo electronico.
En la opcion titulada “Mi Correo” gestionaras tus comunicaciones y mensajes de email
dentro del curso:

=m ¥ Componer
Area personal
= Inicio del sitio Curso -Ingles
¥ Paginas del sitio
» Curso actual Agregar destinatarios
* Mi Correo
= Componer Asunto

= Bandeja de entrada

= Destacado

Mensaje
= Borradores (1)

= Enviado

= Basura

El uso del correo electrénico dentro del curso es similar a cualquier otro servicio de
correo electrénico ya que las opciones disponibles en el menu son parecidas:

Mi Correo i
Redactar
Bandeja de entrada
Destacado
Borradores
Enviado
Cursos
Basura

Preferencias
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Para escribir un nuevo correo electrénico pulsamos en la opcién de “Redactar”.

~ Redactar
Curso
ﬁ\‘ Agregar destinatarios
Asunto

Mensaje J—

F12 WP

B
=
<
ve
L
i
i

Cuando se accede al botdn “Agregar destinatarios”, la lista de participantes esta
limitada a 50 usuarios:

Agregar destinatarios x

Rol  Todos v Todos los participantes

Blsqueda

Para [| CC [| BCC [ %

N - Para || CC || BCC
[ | H N Para || CC | BCC
| | Para || CC | BCC
.‘ H EH =Eu Para || CC || BCC
n || ] | ] Para CC BCC
_N. __ _W__T. Para || CC | BCC
| “m T Para | CC | BCC
. JE__m W Para || CC || BCC -
Aplicar

En caso que un curso tenga mas de 50 alumnos matriculados, aparecera la siguiente
ventana indicando “La busqueda tiene demasiados resultados®, y la seleccion del
destinatario del mensaje se tiene que realizar tecleando su nhombre en el campo de
Busqueda:
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Agregar destinatanos .

Ro! Todos - Todos los panicipantes

Busqueda

La bUsqueda tiene demasiacos resunadgos

Aplicar

En la opcion “Preferencias” del correo electrénico puedes configurar que los mensajes
recibidos se marquen como leidos. De manera predeterminada esta opciéon no esta
habilitada para que cada nuevo correo recibido se resalte de modo que conozcas que
hay nuevos mensajes sin leer:

NAVEGACION B Preferencias

Area personal
= Inicio del sitio ~ Envio de notificaciones
» Paginas del sitio

- ()
e Marcar como leido (7)

Redactar Si se activa, los mensajes recibidos se marcaran como leidos
= Bandeja de entrada

Marcar como leido E3)

Destacado

Borradores (2) Cancelar

Enviado

v s 8 @

Cursos

= Basura

» Preferencias
» Mis cursos

Cuando estamos redactando un correo electronico tenemos la posibilidad de enviar
archivos adjuntos:

Adjuntos Tamafio maximo para nueves archivos: 1MB, nimero maximo de archivos adjuntos: 5

y oo
L+ oa

» [l Archivos

-~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Enviar Guardar Desechar
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Después podremos enviar el mensaje de correo electrénico, guardarlo para mas
adelante (se quedara en Borradores) o desecharlo (eliminarlo definitivamente con lo
que no podremos recuperarlo).

Segun la carpeta de correo en donde nos encontremos (Borradores, Enviados, etc),

tendremos varias opciones disponibles, como etiquetar correo, marcar como no leido o
marcar como destacado...

= Etiquetas Desechar Més Busqueda 1-2de2 4 >
v (sin destinatario) TCIC CFGSmeMP LE TCIC sMPLE (R (sin asunto) 13:48

(sin destinatario) EEEST_CIST_PRUEBA1 (sin asunto) 13:47

Mostrar 5|10|20|50| 100 mensajes

6.3. La mensajeria instantdnea o emergente.

Puedes acceder a la mensajeria instantdnea del aula virtual para buscar y comunicarte
con los comparfieros y profesores de los modulos o cursos en los que estas
matriculado.

Es importante sefialar que esta herramienta de comunicacion es para todo el aula
virtual entendiéndose aula virtual el conjunto de usuarios de la misma, profesores y
alumnos matriculados.

Por lo tanto, como es una herramienta general del aula virtual y no particular de un
curso concreto, es recomendable que si empleas la mensajeria te identifiques
claramente en el mensaje (nombre, apellidos, médulo o curso) para que tu
comunicacion llegue con éxito a su destinatario.

Esta herramienta esta disponible desde el Menu de Usuario, situado en la parte
superior derecha del curso:

*» Area personal

2 Perfil

g Calificaciones

% Preferencias

[» Salir
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También esta disponible desde el bloque “Personas”, pinchando en el enlace
“Participantes”.

Participantes

De ese modo te aparece una lista de usuarios (tipo resumen) de los participantes en el
curso con varias opciones en el menu inferior.

En la pantalla “Participantes” del curso podemos buscar facilmente a la persona
destinataria de nuestro mensaje, ayudandonos si es preciso de los filtros disponibles:

1. Filtros alfabéticos de Nombre y Apellidos.
2. Filtro de actividad por periodo.
3. Filtro por curso concreto del aula virtual.

53 DAMEL » Participantes

Mis cursos __/ Mostrar usuarios que han Lista de usuarios
PROG CFGSmeDAM LE PROG DAMEL v jzmdc’ inactivos durante mds ("o men v
~

Seleccionar periodo »
Rol actual

Tedos los participantes =

Todos los participantes:76 o

>

Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Pagina: 1 2 3 4 (Siguiente) Rinchar;sobre el Qa_l'-ti_f;i_naﬂtg
Imagen del Nombre / Apellido(s) / Ciudad pais LMD acceso al
usuario curso
I. Leticia H EBR Toledo Espafia 50 minutos
Ruben ] IMadrid Espafia 1 hora 17 minutos
I Ivan I [ | Toledo Espafia 1 hora 20 minutos

Los participantes tienen un enlace en su nombre y apellidos en azul. Si clicamos en el
enlace en azul de cada participante nos devuelve una pantalla con los datos del
mismo, donde podemos enviar un mensaje sélo a ese participante.

AulaVirtual_2016-2017 Espafiol - Internacional (es) =

Nombre Apellidol Apellido2

ml S —

Mensaje

Area personal Usuarios er perfil

Guia del Alumnado de Formacién Profesional modalidad E-Learning Castilla-La Mancha 37



om

D,
J O

: T_Orr?_OCiénl Unién Europea ** K
profesiona

+ 4
*

Fondo Social Europeo

“El FSE invierte en tu futuro” hoxk

Castilla-La Mancha

Debajo del nombre y apellidos hay un botén de “Mensaje”, donde podremos escribir el
texto del mensaje y enviarlo:

NombreJApellidoiApellido2.

Mensaje

Detalles de usual

Direccion de correo m@ m
" 8 1

| blog

Pais
Espafia

Ciudad
Guadalajara

£
Detalles del cursi

\er conversacion . Enviar mensaje

Perfiles de curse

Otra opcion de enviar mensajes es posible desde la pantalla participantes del curso,
con las posibilidades de seleccionar uno o varios y elegir “Enviar mensaje” del menu
inferior “Con los usuarios seleccionados”:

Participantes

Mis cursos Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de Lista de usuarios
Seleccionar periodo v Resumen v

Rol actual

Todos los participantes v

Todos los participantes:3 «

Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s): Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Ultimo
acceso
5 Imagen del Nombre / S g : : )
Seleccionar 9 ; X Direccién de correo Ciudad Pais al
usuario Apellido(s)

curso

= |

v

o
Seleccionar todos No seleccionar ninguno | (%)

Con los usuarios seleccionados

Elegir v

Elegir

B SN Enviar mensaje
Agregar una nueva nota
Agregar nueva nota para todos
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En la pantalla resultante nos aparece en la parte inferior el listado de participantes a
los que vamos a enviar el correo electrénico, el cuerpo de mensaje que queramos
escribir y otras opciones Utiles:

Mensaje a usuarios de curso

Seguir buscando. o wtilice el formulario de mas abajo para enviar un mensaje a los estudiantes seleccionados

Cuerpo del mensaje:

jlextoldelfmensajel

Formato: Formato HTML

»  Enviar mensaje Vista previa
Usuarios seleccionados
Nombre ApellidoffApeliido2, == @ Email | | Quitar
NombrejApellidoi Apellido2y g Email) Quitar

Hay que aclarar que los mensajes emergentes se pueden recuperar siempre.

Cuando recibimos un mensaje emergente recibimos un aviso en el aula virtual (en el
area de notificacién) y, una vez que accedemos al mismo (“Ir a mensajes”),
aparentemente desaparece.

locumentos propuestos en los mismos.

. (1) nuevos mensajes
Ir a mensajes Ignorar

Panel de mensajes:

¥

1 mensajes sin leer v

Lista de contactos vacia
1 mensajes sin leer
Contactos Entrantes (1)

= s |este correo (1)

(Estos mensajes provienen de personas gque no estan en
su lista de contactos. Para agregarlos a sus contactos,
haga clic en el icono "Agregar contacto” al lado de su
nombre.)
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Los mensajes pueden desaparecer momentaneamente del area de notificacion una
vez que ingresemos en el aula virtual pero los mensajes emergentes siempre estaran
disponibles para los usuarios (alumnos y profesores) desde los Mensajes.

Para acceder a los mensajes facilmente accederemos al Menu de Usuario, elegimos
Mensajes, y desde el Panel de Mensajes podemos desplegar y elegir, de entre las
opciones posibles, la de “Conversaciones recientes”, donde facilmente podremos ver y
localizar las conversaciones recientes.

A Perfil

1 Calificaciones

& Preferencias

[+ Salir
Panel de mensajes: Conversaciones recientes

: Conversaciones recientes v Saris wd 21/12/2017 10:49
| Contactos AVISO DE SUSPENSION TEMPORAL DEL SERVICIO DEL AULA VIRTUAL EL JUEVES 28/12/2017.

Conversaciones recientes
| Notificaciones recientes Buenos dias:

Cursos <

Curso M _ __ WEg "mm Informamos que, por operaciones de mantenimiento, se realizara una parada técnica en el servicio del Aula Virtual de PAPAS 2.0,

que incluye las aulas de F.P. E-Learning y el Curso preparatorio de las pruebas de acceso a ciclos formativos de grado superior.
Dicha parada técnica sera el proximo jueves 28 de diciembre de 2017 de 08.00 a 09.00 horas de la mafiana.

Lamentamos los inconvenientes que esta suspension temporal pueda ocasionar, confiando en que contribuya a una mejora en el
servicio.

Saludos.

Vista: esta conversacion
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7. Realizacion de las actividades evaluables del curso.

Una de las cuestiones mas importantes a las que un alumno se enfrenta en los cursos
E-Learning es como realizar correctamente las actividades evaluables.

A continuacion se resuelven las dudas mas frecuentes de las actividades evaluables
del curso.

En el bloque principal aparecen (cuando el profesor lo decida) el foro tematico
evaluable 1y 2. En cada unidad did4ctica hay actividades de evaluacién como son la
tarea (0 tareas) y el cuestionario o examen. Estos Ultimos son mostrados y seran
visibles para el alumnado cuando el profesor lo estime conveniente.

Evaluacidn. Foros tematicos
v’/ Cuestionario 1 A=l Foro Tematico
! Tarea1 A=l Foro Tematico

En los siguientes apartados se explican detenidamente con instrucciones e imagenes
ilustrativas cdmo has de realizar las actividades evaluables del curso.

7.1. 4 Como subo un archivo de tarea?

Para subir un archivo de tarea se clica en el enlace de la tarea en cuestion y en la
siguiente pantalla se muestra la tarea completa, con el enunciado o texto de la misma,
los criterios de evaluacién y como hay que nombrar el archivo de tarea para enviarla al
profesor.

Tarea 1

Tarea 1.

Detalles de la tarea de esta unidad.
Enunciado.
Actividad 1. (4 puntos)

Para que conozcas mejor tu futura profesion, te proponemos realizar dos entrevistas a personas que estén desempefiando en el sector
privado alguno de los puestos para los que habilita tu titulo. Las pregunias a realizar seran:

Nombre del entrevistado
Datos de contacto: Teléfono

1. ¢Donde trabajas?
2. § Aqué se dedica la empresa?
¢ Cual es |a categoria/ puesto que desempefias?
¢ Cuanto tiempo llevas desempefiando dicho puesto?
¢ En qué consisten las funciones que realizas?
¢ Cual es tu jornada-horario de trabajo?
£EN qué tramo se encuadra tu salario liquido
o 600-300 €.
o B00-1.000€
= 1.000-1200 €
o 1.200-1300 €
o Mas de 1.500€
8. ¢Qué aspectos son los que mas te gustan de tu trabajo?
9. ¢Que aspectos de tu trabajo son los que menos te gustan?
10. ;G6mo ves el futuro de Ia profesion?

N oo e

Actividad 2. (6 puntos)
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En la parte inferior de la tarea aparece el “Estado de la entrega” que informa  del

namero de intento en el que se encuentra el alumno, el estado de la entrega y el
estado de la calificacion.

Al entrar por primera vez en una tarea aparece la siguiente ventana que permite
anexar el archivo pinchando en el botén “Agregar entrega”.

Estado de la entrega

Numero del intento Este es el intento 1 ( 2 intentos permitidos )
Estado de la entrega No entregado

Estado de la calificacion  Sin calificar

4 Agregar entrega

Realizar cambios en |a entrega

En la siguiente pantalla es donde el alumno puede incluir su archivo de tarea al aula
virtual pinchando en el botén “Agregar” o simplemente arrastrando los archivos en el
recuadro con la fecha en azul.

sanchez_manas_begona_FOL01_Tarea

Archivos enviados

—

[ Archives

Guardar cambios| Cancelar

Al incluir el archivo el aula virtual, ésta lo refleja y sélo queda pinchar en “Guardar
cambios” para que le llegue al profesor y éste proceda a su calificacién.

Archivos enviados

el Arc hives

i

sanc hez_manas_beg
ona_FOLD1_tarea. pdf

Guardar cambios| Cancelar
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7.2. ; COMO contesto a un examen o cuestionario de evaluacion?

Los cuestionarios 0 examenes de evaluacion por regla general se componen de
directamente preguntas y se contestan directamente en la misma actividad.

Para acceder al cuestionario se clica en el enlace del mismo y a continuacion aparece
una pantalla con un resumen de los intentos permitidos, el método de calificacion y la
opcién de resolver el cuestionario pulsando sobre el boton correspondiente.

Cuestionario 1

Examen 1
Intentos permitidos: 3

Método de calificacion: Calificacion mas alta

Intente resolver el cuestionario ahora

Al comenzar el intento, el cuestionario muestra las preguntas y respuestas a la
derecha y a la izquierda la navegacion por el cuestionario permitiendo ir a la pregunta
que deseemos, de las 10 disponibles.

Area personal Tema 1 » Cuestionario 1

Pregunta 1 La Formacion Profesional Superior permite acceder en el ambito de |a funcién pablica:

Sin responder ain

Seleccione una
IEEERERARR e ,
a. Al grupo 4 de profesionalizacion europea.

P Marcar

merTn b_ Al grupo B de Funcionarios Plblicos

Terminar intento.
€. Al Nivel Superior de Funcionarios

d. Al Grupo C de Funcionarios

Pregunta 2 Las Cualificaciones se clasifican en 5 niveles profesionales en funcién de las competencias que se alcanzan. A los
Sin responder atin técnicos Superiores les corresponde:
Puntiza como 1,00

Seleccione una

¥ Marcar a. El nivel 1

pregunta
b. El nivel 2

c. Elnivel 3

d_ El nivel 4

Una vez contestadas las preguntas del cuestionario hay que pinchar en el botén
“Terminar intento” (situado en la parte inferior de la pantalla o en la “Navegacion por el
cuestionario”) para que nos muestre un resumen del intento y decidamos “Volver al
intento” o “Enviar todo y terminar”.

Pregunta 1 El cupén-pt

Sin responder aln

= = - Seleccione
1 2 3 D b Puntia como 1,00
a. Inch

¥ Marcar
T -
c. Solo
Terminar intento ~— d. Sélc
Pregunta 2 Un cupén g
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—_— Terminar intento. ..

Cuestionario 1

Resumen del intento

Pregunta Estatus

1 Respuesta guardada
2 Respuesta guardada
3 Sin responder adn

4 Respuesta guardada
5 Respuesta guardada
[ Sin responder adn

7 Respuesta guardada
8 Sin responder adn

9 Respuesta guardada
10 Respuesta guardada

//;/ Waolver al intento

d Enviar todo y terminar

Al pulsar sobre el botén “Enviar todo y terminar” nos sale una ventana emergente de
“Confirmacién” para decidir si finalmente deseas “Enviar todo y terminar” (con lo que
consumimos uno de los intentos disponibles) o si prefieres “Cancelar” la operacién y
“Volver al intento” (con lo que aun no habriamos consumido uno de los intentos
disponibles):

Sin responder aln

(IEX
Confirmacion in
. . Lin
Una vez que haga el envio, no podra cambiar
sus respuestas de este intento de resclver el lin
cuestionario.. |
Lin
Enviar todo y terminar Cancelar
Lin

=0 resporraer aun

“olver al intento

Enviar todo y terminar
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Una vez consumido uno de los intentos disponibles, se muestra la informacién sobre el
mismo, ademas de marcarnos las respuestas que hemos acertado y errado. La misma
plataforma califica al alumnado autométicamente en ese mismo instante:

Tema 2 Examen para DPF0Z2.

Comenzado el lunes, 26 de septiembre de 2016, 11:40
Estado Finalizade
Finalizado en |unes, 26 de septiembre de 2016, 11:45
Tiempo empleade 5 minutos 47 segundos
Calificacion 0,00 de 10,00 (0%)

Pregunta 1 El cupdn-precinto:

Sin contestar

_ Seleccione una o mas de una;
Puntua como 1,00

a. Incluye la fecha de caducidad del laboratorio.
¥ Marcar .
b. Incluye las siglas A S.5.5.

pregunta

e = ________ ____ _ . __

Al realizar la revision del cuestionario el alumno puede conocer qué preguntas ha
seleccionado en su intento. Para finalizar la revisién se pincha en el enlace inferior
“Finalizar revision” o en el enlace disponible de la “Navegacion por el cuestionario”:

Area personal Tema 1 Cuestionario 1

Comenzado el martes, 13 de octubre de 2015, 11:40
Estado Finalizado
Finalizado en martes, 13 de octubre de 2015, 11:42
EE E E m Tiempo empleado 1 minuios 36 segundos
Calificacion 1,00 de 10,00 (10%)
Finalizar revision
Pregunta 1 La Formacion Profesional Superior permite acceder en el ambito de la funcion pablica:

Incorrecta

. Seleccione una:
Puntia 0,00 sobre

1,00

a. Al grupo 4 de profesionalizacion europea
¥ Marcar b_ Al grupo B de Funcionarios Publicos
pregunta c. Al Nivel Superior de Funcionarios.

d. Al Grupo C de Funcionarios. x
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Pregunta 10

Correcta

Puntta 1,00 sobre
1,00

\ g Marcar

pregunta

). f'ormocion Unién Europea SEE
.. prof_eS|onG| Fondo Social Europeo :* *:
“El FSE invierte en tu futuro” *

Los Técnicos Superiores en Administracion y Finanzas pueden
siguientes:

Seleccione una:
a. Empresas nacionales.

b. Empresas internacionales.
c. Sector publico.

d. Todas las anteriores respuestas son correctas.

\ Finalizar revision
-

Siempre que lo desee el alumno, y el profesor tenga mostrado el cuestionario, se
puede acceder a los intentos realizados y revisar las preguntas contestadas en su
momento, pinchando en la “Revision” del intento que interese dentro del mismo

cuestionario.

Cuestionario 1

Examen 1

Intentos permitidos: 3

Método de calificacion: Calificacion mas alta

Resumen de sus intentos previos

Intento Estado Calificacién / 10,00 Revision
1 Finalizado 1,00 Revision
Enviado: martes, 13 de octubre de 2015, 11:42 r
Calificacion mas alta: 1,00/ 10,00.

Debe esperar antes de volver a intentar resolver este cuestionario. Se le permitira efectuar otro intento después de miércoles, 14 de octubre

de 2015, 11:42.

Volver al curso
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7.3. . Como realizo mi aportacion al foro teméatico evaluable?

Foros tematicos

A= Foro Tematico

En los foros tematicos evaluables el profesor incluye un tema de discusion en el propio
foro para que sea respondido por sus alumnos. Siempre se recomienda estudiar y
meditar las respuestas ya que estos foros son calificables por el tutor.

El tutor puede exponer el tema de debate en el mismo texto del foro tematico, tal y
como se aprecia en la imagen, o “Anadir un nuevo tema de discusion” en el que los
alumnos deberan contestar en ese mismo hilo.

Foro Tematico |

Este @3 un Foro Tematico, donde deberds contestar y debatir 3 1as preguntas planteadas por 1 tutora del modulo

jRecuerda que este FOro o3 calificable. te recomendamos que estudies y medites tus respuestas !

Razona qué beneficios aporta la Administracion electronica en su relacion con los ciudadanos.
Cita algunos ejemplos para argumentar tu aporthcion a este foro tematico y propén un servicio de
administracion electronica que puede ofrecer una Entidad Local para sus vecinos.

ANAdIr un NUEVO tlema de discusion “

Lo mas importante de los foros tematicos es que el alumno realice una Unica
aportacion por foro teméatico evaluable y no varias en el mismo foro, de modo que sean
calificadas una sola vez. Es decir, una aportacion por foro y una calificacién por foro.

Volvemos a recordar que hay recursos y actividades que el profesor oculta 0 muestra
bajo su criterio y por lo tanto los foros tematicos evaluables son visibles al alumnado
cuando el profesor asi lo decide, pudiendo estar ocultos al inicio del curso.

Guia del Alumnado de Formacién Profesional modalidad E-Learning Castilla-La Mancha a7



T D9 f_ormoclonl Unién Europea LN
* *
uj .. prof_eS|onG Fondo Social Europeo * sk
“El FSE invierte en tu futuro” *
Castilla-La Mancha

8. Calificaciones del curso.

A continuacion vamos a ver brevemente como visualizar las calificaciones del curso o
mddulos profesionales en el que estamos matriculados.

8.1. Acceso alas Calificaciones:

Podemos acceder a las Calificaciones de dos maneras: desde el Menu de Usuario y
desde el bloque de Administracién del curso en concreto.

1. Acceso desde el Menu de Usuario:

) E
- | m=w ==

%+ Area personal

INAS

2 Perfil

tipantes \
£ Calificaciones
™ Mensajes

DAD RECIEN .
&+ Preferencias

lad desde lunet
1
e completo dg [ Volver a mi rol normal

idad reciente

La pantalla resultante genera un enlace por cada curso o médulo matriculado en la
modalidad e-Learning. Clicando en cada uno lleva a las Calificaciones de cada uno de
los cursos 0 médulos.

AulaVirtual_2017-2018  Espafiol - intemacional (es) ~ B oam =
r- L Bl BB |
\Vistalde]
Area personal » Calificaciones d] M

P ReAc Cursos que estoy tomando

Area personal

= Inicio del sitio

» Paginas del sitio Nombre del curso Calificacion
» MiCorreo

LE-Desarrollo web entor. servidor DAW-E
» Mis cursos

LE-Despliegue de aplicaciones web DAW-|

LE-Disefio de interfaces WEB DAW-E

Ciclo Comun: CFGS Desarrolio de Aplicaciones Web (Maestre de Calatrava) 50.00

[Cristina Sanchez Andreu] Usted se ha identificado como Maria Carmen Encinas Jiménez (Salir)
Pagina Principal
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2. Acceso desde el bloque Administracion:

ADMINISTRACION <— =|a

v Administracién del curso
B Calificaciones

Irll l-.ll

Js " L3 1 T

Al acceder a las Calificaciones de un curso o médulo concreto (desde el bloque
Administracién), podemos ver con detalle cada una de las actividades evaluables
realizadas con su Calificacién y posible comentario de retroalimentacién registrado por
el tutor del curso, entre otros aspectos.

De una manera rapida podemos conocer las calificaciones del modulo y ver la
evolucién en el curso:

AulaVirtual_2017-2018

_ [ ] _ JAccesolalCalificaciones]
) [desdelellblogueyAdministracion
Bcom s> Comackons & DWES GFaGmebAW LE DWES iw & Ui [delfcursololmodulo)profesional®

=m Aporta al
total del
item de calificacion Calificacion Rango Porcentaje Retroalimentacion curso
I LE-Desarrolio web entor. servidor DAW-E
I Distancia
o Eximenes
' Examen para DWESO1 8.00 0-10 0.5
Bm « Examen para DWES02. 8.00 0-10 Q.57
» Administracion del curso
 Examen para DWES03. 667 0-10 6667 % 048 %
« Examen para DWES04. 10,00 0-10 100,00 % 071 %
« Examen para DWES05. 850 0-10 8500 % 061 %
« Examen para DWES06. 8,00 0-10 80,00 % 057 %
« Examen para DWES07. - 0-10 - 0,00 %
\ Examenes 702 0-10 7024 %
Media de calificaciones.
Incluye calificaciones vacias.
= Tareas
Tarea para DWES01. 10,00 0-10 100,00 % Todo comecio 429%
Saludos
B Tareas
- o A . o
. Tarea para DAWO01. o 10,00 0-10 100,00 % Excelente trabajo. Enhorabuena. (;ng,ntgrlq l'&ﬁ“lﬂ!ﬂ@ BQr 5,00 %
NotaYregistrada el tuter o tutora cuando,
[porgelltutorgofiutoral Un saludo evallia la tarea
Tarea para DAW02. 10,00 0-10 100,00 % La configuracion MIME es correcta, para reproducir determinados tipos de ficheros es 5,00 %
necesario un reproductor ya que los navegadores actuales no los reproducen de forma
nativa
. Tarea para DAWO03. 10,00 0-10 100,00 % La nota ha sido revisada 5,00 %
Un saludo.
Tarea para DAWO04. 10,00 0-10 100,00 % Otra tarea excelente 500 %
Enhorabuena.
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8.2. Categorias de las actividades evaluables en las Calificaciones:

Las actividades evaluables estan agrupadas en Categorias:

e La categoria Distancia incluye las actividades online no presenciales que
realiza el aluno en el Aula Virtual como son los foros tematicos, las tareas y
los cuestionarios o examenes online.

Aporta al
total del
item de calificacion Calificacién Rango Porcentaje Retroalimentacion curso
LE-Despliegue de aplicaciones web DAW-E
Distancia
Examenes
' Examen para DAWO1. 9,67 0-10 96,67 % 081%
& Examen para DAW02 8,50 0-10 85,00 % 071%
& Examen para DAW03 8,67 0-10 86,67 % 072%
& Examen para DAW04 10.00 0-10 100,00 % 083 %
& Examen para DAWO05. 8,50 0-10 85,00 % 071%
& Examen para DAWO06. 10.00 0-10 100,00 % 083 %
Examenes g.22 010 9222% -
Media de calificaciones. Incluye
calificaciones vacias.
Tareas
Tarea para DAWO1. 10,00 0-10 100,00 % Excelente trabajo. Enhorabuena 5,00 %
Un saludo
Tarea para DAWO02. 10,00 0-10 100,00 % La configuracién MIME es correcta, para reproducir determinados tipes de ficheros es 5,00 %
necesario un reproductor ya que los navegadores actuales no los reproducen de ferma nativa
Tarea para DAWO3. 10,00 0-10  10000%  Lanota ha sido revisada 5,00 %
Un saludo.
Tarea para DAW04. 10.00 0-10 100,00 % Otra tarea excelente. 5,00 %
Tarea para DAWO05. 5,00 0-10 50,00 % 250%
Tarea para DAW06. 10.00 0-10 100,00 % 5,00%
Tareas 917 0-10 9167 %
Media de calificaciones. Incluye
calificaciones vacias.
Participacion
Foro tematico | 10.00 0-10 100,00 % 250%
Foro tematico Il 10,00 0-10 100,00 % 250%
Participacion 10,00 0-10 100,00 % -
Media de calificaciones. Incluye
calificaciones vacias.
Distancia 9,28 0-10 92,78 % =

Media ponderada de calificaciones.
Incluye calificaciones vacias.
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e La categoria Presencial se corresponde con el examen presencial de junio y/o
septiembre.

Distancia 928 0-10  9278%
Media ponderada de calificaciones.
Incluye calificaciones vacias.
Nota ex. presencial Febrero 10,00 0-10 100,00 % 0,00 %

Presencial

Nota media de ex. presenciales 9,50 0-10 95,00 % 10 Febrero 57,00 %
{junio yio septiembre)

NP Junio
9 Septiembre
Presencial 9,50 0-10 95,00 %

Media de calificaciones. Incluye
calificaciones vacias.

Nota final del médulo 9 0-10  90% Junio: 4 0%

Septiembre: 9

Hay que tener en cuenta como alumnos que la nota final del médulo (formato de
“Tarea”) es la nota que registra el docente y que se corresponde con la calificaciéon
(numero entero) del expediente académico del alumno en ese mddulo profesional.

La Nota Final autocalculada, que de modo general no debe estar visible para el
alumnado, es el calculo que realiza la plataforma en funcién de unos tipos de célculos
y ponderaciones. Esta nota no es la nota real que tiene un alumno en el médulo y
aunque alguna vez esté visible no tenemos que tenerla en cuenta ya que se trata de
un porcentaje.

Nota final del médule REAL:
# registrada por el tutor/a

[ Nota final del médulo 7 0-10 70 % ]

Nota Final 0-10
Media ponderada de
calificacionss. Incluye "~ izt ({finell eniiesalsikdk qua el b pEEfe
calificaciones vacias. [ﬁb@m@]mﬁg@ﬁ
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9. Conclusiones.

Esperamos que esta “Guia del Alumnado” te sirva de ayuda para poder manejarte en
el aula virtual de los ciclos formativos de formacion profesional modalidad E-Learning
de Castilla-La Mancha.

Con tu esfuerzo y disciplina y con todas las posibilidades que te ofrece el aula virtual
podras superar con éxito los médulos profesionales del ciclo formativo de formacion
profesional E-Learning.

Si tienes cualquier duda sobre el contenido descrito en esta guia, puedes ponerte en
contacto contactar con la Unidad de Asistencia Técnica de FP E-Learning, enviando
un correo electrénico a fp.elearning@jccm.es o llamando al teléfono directo 925 266
361.
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